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Tipps und Tricks zur Buchführung
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• Gesetzliche Grundlagen
• Belegablage
• Software
• Kontenabgleich
• Buchungstext
• Unterlagen für Abschluss
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Übersicht



• OR Art.957 → Buchführungspflicht

• Aufbewahrungspflicht → 10 Jahre

• Lückenlose Aufzeichnung

• Alle Belege sind vorhanden
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Spielregeln
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Buchführungspflicht

• Vollständiges, wahrheitsgetreu und systematisches Erfassen aller 
Geschäftsfälle 

• Für jede Buchung gibt es einen Beleg

• Die Belege sind klar und verständlich verbucht

• Ausgaben und Einnahmen sind nachprüfbar
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Belegablage

• Ablage chronologisch organisieren 
→ gemäss Bankauszug

→ gemäss Kassenbuch

→ für optimale Rückverfolgung Belege 
gem. Ablage nummerieren

→ alle Belege ablegen (in Papierform 
oder elektronisch)
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Software

• A-Twin Cash
• Lokal auf PC

• A-Twin Cash 2.0
• In Cloud, benutzerfreundlich

• AgroOffice
• Lokal auf PC, benutzerfreundlich, inkl. Fakturierung
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Kontenabgleich

• Elektronischer Kontenauszug 

• Buchungsvorlagen 

• Buchungen aufteilen im 
Kontenabgleich oder über 
Vermittlungskonto
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Buchungstext

• Es muss klar sein, für WAS Geld ausgegeben/eingenommen wurde

• z.B. Futtermittel Kühe, Diesel, Reinigungsmittel Melkanlage

• Buchungstext muss für den Mandatsbetreuer nachvollziehbar sein

• Bei Abgrenzungen, die ein anderes Jahr betreffen, immer Jahr 
angeben
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Landifaktura

• Landirechnungen aufteilen

• Pro Landigenossenschaft
ein Zugang

• Verbuchen über Vermittlungskonto in Buchhaltung 
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Inventar

• Selbstproduzierte Vorräte 

• Zugekaufte Vorräte

• Tierbestände 

• Debitoren/Kreditoren
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Unterlagen für Abschluss/Steuern

• Checkliste zur Seite nehmen

• Alle Unterlagen zusammen einreichen 
(Buchhaltungs- und Steuerunterlagen)
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Fragen?
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